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             Ce que je dois retenir 

 

Documents Numériques 
CYCLE 

3 
MOT 5.1 

 

Repérer et comprendre la communication et la gestion de l'information 
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   AAA)))      OOOuuuvvvrrriiirrr   eeettt   cccooonnnsssuuulllttteeerrr   dddeeesss   dddooocccuuummmeeennntttsss   eeexxxiiissstttaaannntttsss   (((ttteeexxxttteeesss,,,   sssccchhhééémmmaaasss,,,   aaannniiimmmaaatttiiiooonnnsss,,,   

rrreeeppprrréééssseeennntttaaatttiiiooonnnsss   vvvooollluuummmiiiqqquuueeesss………))),,,   eeexxxtttrrraaaiiirrreee   llleeesss   iiinnnfffooorrrmmmaaatttiiiooonnnsss   uuutttiiillleeesss   

Pour consulter un document informatique, dit numérique, il suffit d'ouvrir le fichier correspondant avec le 

logiciel associé. Chaque format de fichier est reconnaissable à l'icône associé  et à son extension 

(ATTENTION Ne pas effacer l'extension en renommant le fichier, sous peine de ne plus pouvoir l'ouvrir) : 

F o r m a t  Texte Tableau Image Son Vidéo 

e x t e n s i o n  .txt, .rtf, .doc, .odt .xls,  .ods .jpg, .png, .bmp, .pdf .mp3, .wav, .mid .mpg, .mov, .flv, .wmv 

U n  i c ô n e    

 

   

   BBB)))      CCCooommmpppooossseeerrr,,,   ppprrréééssseeennnttteeerrr   uuunnn   dddooocccuuummmeeennnttt   nnnuuummmééérrriiiqqquuueee   (((mmmeeessssssaaagggeee,,,   ttteeexxxttteee   mmmiiisss   eeennn   pppaaagggeee,,,   tttaaabbbllleeeaaauuuxxx,,,   

sssccchhhééémmmaaa,,,   .........)))   

La plupart des logiciels permettent de 

composer et/ou de présenter un document 

sous la forme suivante... 

Outils graphiques : 

 

Outils de mise en forme : 

 

 

   CCC)))      UUUtttiiillliiissseeerrr   uuunnn   rrréééssseeeaaauuu   iiinnnfffooorrrmmmaaatttiiiqqquuueee   :::   llleee   rrréééssseeeaaauuu   ddduuu   cccooollllllèèègggeee   

 

 

C’est un ensemble d’ordinateurs reliés 

entre eux par un répartiteur pour 

partager des ressources informatiques et 

des périphériques. 

 

 Un serveur gère les accès et les espaces 

de stockage. 

Ce même serveur permet d’attribuer des 

droits aux utilisateurs. 

 

Je ne donne jamais mon mot de passe. 

Je respecte la charte informatique du 

collège. 
 


